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[bookmark: _Toc510425315]一、业务流程
                  
[bookmark: _Toc509946599][bookmark: _Toc510425316]二、操作指南
[bookmark: _Toc509946600][bookmark: _Toc510425317]2.1律师操作指南
[bookmark: _Toc509946601][bookmark: _Toc510425318]2.1.1登录系统
律师登录成都市律师综合管理信息系统，登录地址为：（http://cd.oa.acla.org.cn/login.jsp），登录账号为：律师执业证号，新会员初始密码为CD@#2022cd（首次登录后需修改密码），如遗忘密码，请联系市律协查询密码或致电上海同道信息技术有限公司（400-920-0247）重置密码。
[bookmark: _Toc510425319][bookmark: _Toc509946602]2.1.2律师信息核对
律师年度考核要求律师必须在协会系统完善个人工作经历，才能填报考核系统。具体要求如下：从初次执业时间开始，不间断填写执业经历。
例如：初次执业时间为2011年，且执业证号为XXXXX2011XXXXXXXX,则执业经历应从2011年起不间断填写至今。最后一项工作经历结束日期可不填写。
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描述已自动生成]









律师信息补全请通过“信息补全”进行填写，要确保信息已填写完成无误后提交审核。如下图所示（视图显示为信息补全已审核通过的界面）。

[image: ]
若律师信息补全已通过审核后，发现补全的信息内容有误，可点击左侧“个人档案”核实律师详细信息，点击“我要变更”进行信息变更操作或直接点击信息变更。如下图所示。
[image: ]

注：填写年度考核表前需要先进行信息补全，并确保信息补全已提交审核，否则不能填报年度考核表；
[bookmark: _Toc510425320][bookmark: _Toc509946603]2.1.3填报年度考核登记表
在“2022年度考核”菜单下点击“填报年度考核登记表”会出现填报须知，请认真阅读，如下图所示： 
[image: ]
点击下方“我已阅读填报须知，开始填报《律师年度考核登记表》”进入填报页面。如下图所示：
注意事项：
1、考核表上的信息有误可以通过个人档案进行变更，若执业信息有误，需要通过“技术咨询”进行反馈并上传对应的有效证明材料；
2、考核表中的【保险参保情况】所指的是律师社会保险；
3、若律师培训成绩已完成，请在表中上传培训证明附件，附件信息提交后会进行审核，审核通过后表格中的培训成绩会自动更新；
4、律师获奖填写需同时完成以下两点：（1）律师通过信息补全（或信息变更）进行填报；（2）年度考核登记表中律师荣誉栏填写。
5、惩罚记录由协会工作人员录入，若信息有误请联系律师协会；
6、律师填写的个人总结，不少于1500字，统会和本所律师填报的内容进行查重检测，若超过50%重复率，则考核表不能进行提交。

[image: D:\360安全浏览器下载\★律师考核表.png★律师考核表]




























7、如律师2022年度网络培训听课是在无讼学院完成，或部分课时在无讼学院完成，需上传无讼学院成绩单。
信息填写确认无误后，提交考核登记表。
[bookmark: _Toc509946604][bookmark: _Toc510425321]2.1.4撤回年度考核登记表
若年度考核表提交后发现表格信息填写有误，可以在律师事务所未评议考核表之前，撤回考核表；若律师事务所已经评议考核表，请联系所在律师事务所撤回评议，律师撤回考核表修改填报内容后重新提交，具体撤回操作如下图所示：
[image: ]
也可以通过“查询&打印”进行撤回
[image: ]
3.更新记录
3.1.1 2023年新增律师填报个人荣誉栏和荣誉证明文件上传栏
7

image5.png
u i a0 ) 8

B EEER

1. EFRER (@R EESREIEE) 8, BEE
WS (ERERERTESHER) (TSAT=RER: Bimk)

2, (BBRIEEEEEACE) RS EERTAIHENN, X =SR2 YN
B, BEERRE (@fhEESREnE) &, Bl CHHTEE;

LRER, BEEEEE RRCR] fHFie

3. EHSHFN, BIRESCEAENTEA, SFPATERENMITES. SESETFE, 8T
3456, MIFSAFRHL2345.6512,3456;

Bed. i FRRE

, MEESE





image6.png
TR

RITIFEEEEISR (20235F)

©= @ B R | D) e
|en |= Bs == 510100

I EEIED mis

EruarE 2014 5 15101 s

R 2010 AZ0095 "

axEs SEA <man
| E sune TR

B (e |soRammm— 510000

=

I == 028 13 »

= [Eman NG 163.com
[E= =t R IS il 3 R L 4 b
i

nenE

=sea Eaa naan

EoN —

REFREEE B: BESBARRTENSS

iR oW (5. B (8) ] REARREESS
AR

e

= |meme
b = =mE 0 ows

=

==
A=

AN 50 OVRR] 52 |

e =
| ()RS5 RELEEIRITEU SRS (B R

sreemusa(l e gwese(l sl e zemml e o pEExEe. Bmexe ()

) & eSEESREAERD  x. Behsense(l  |x, ssresmEE)D |k

sEesEusag0r .

|| e ® & O gpw=sma
| =
| a
| g | Fwa
e w0 ) AR wwsa B
e e | 2020.03.07 20230323 i [we]
| = %
=
|
”
£
A
| & ™
“ 1
| L g il i
MEERTFI0E
L
i
=
| =
;‘ P D Sl U
| m
| =
| =
[ =
&
I
"
3
| =
)
@
)
| =
)
[mote

|aremmEEaTLsEEn. SHSERATREGLERNTATE,
| EWRR, BLEFENRSRE. HEVOABS IHROZRERIAT KR, FALRNIE,

| e &t

| zEEsmze REMBZRdocx | X & EEE

[ Eremunzss

| wEEdocx X & EFEN

| T
2023518 1SRN AR B EN BI04 | SEF RS EMES LS8, Bl
PUE

|

e





image7.png
WE BigR SARTRECSRT NREAE

FHif

Btz

[mE ]| EFEE
BL
AT O ] ETEER

Smen





image8.png
AR < 9| &

WESE

> BAERFRGIEE
B 176D (20205 E @Mk EEEHIE)

2020FEEE i 1. BT RImES
2. EFEET

E, AT REEE (AR
1, MEEBERETEEEIE, AUTHETREES,

BREEEEEITE





image1.emf
开始

律师进行信息补全

完成信息补全

填报考核表并提交

律所对律师考核表进行评定

所需要参加考核律师填报并给予评议

律师事务所进行信息补全

律师事务所填报提交年度考核表

分会工作站受理来办事考核表

通过

财务审核律师事务所缴费情况

驳回后律所重新提交考核表

通过

考核委出具考核意见

系统生成年度考核汇总表

结束


image2.png
FRTIEED
BPESHINTIERR, NESFNERAMR

RSN EEH

RS TR BAXRFEEE

FraBa® kA8 Tteepf
O 2021-0621 I
O 20160502 20200114 | G S
O 20110406 2016-05-01 B

HIR3E




image3.png
Tiezm
HEEH RERR
FEER DERAT HEFR BERNE
HenE BERNE SEWE BERNT
HREE SERAT EETUEE SER
EEAtE EEREN BERNT

ERMHCERREY, BALETHRIET .

(Z *=mTaecIER





image4.png
D) ERAS

RERIHE

EESEH
& emsa
REE
EaMr

B e

fas= )
SEE

HETES

¥ TS

2019-04-25

b RS

TIieem

REAR

FEER

HEREE

EEAtE

AEREIT SNRETEE R )->null B FEEE > 754555937@qq.com; B4R





