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[image: ]（1）受理律所考核表前，需先“确认律师收费标准”律所收费标准。









（2）点击“2022年度考核”菜单中，在“待受理律所”中可显示属于该分会工作站区域的律所已提交的考核表，在此处选中律所，进行“受理”或“驳回”的操作。也可查看律所提交的考核表，以及该所中律师上传的“培训证明材料”[image: ]如图所示。 







受理：要上传至少三张现场图片，如下图所示。
[image: C:\Users\123\Desktop\Image 7.png]
若点击驳回，则在律师事务所首页控制台可以查看到被驳回的报表以及驳回原因。
兼职证明查看：查看兼职机构开具的律师兼职证明。
[image: D:\360安全浏览器下载\图片1.jpg图片1]




查看律师继续教育情况：培训情况未完成并且上传证明材料的律师,可手动进行审核完成情况。
[image: ]






投诉查处：查看惩罚信息详情。
[image: ]
查看考核表：可直接查看律所年度考核登记表详情，并进行打印。
[image: ]
[image: ]受理后的律所会出现在“已受理律所”中，如下图所示。






（3）在此两栏中会显示“待受理律师”与“已受理律师”，律所被受理后，所内律师也会被受理。也可以在“待受理律师”下单独对律师进行受理，填写意见后点击“受理”，如下图：
[image: ]
受理后的律师会出现在“已受理律师”中，如下图所示。
[image: ]








（4）分会可撤回已受理律所信息确认表（包括两公一法机构）：分会受理律所信息确认表后，在市律协未审核的情况下，分会可以撤回已受理律所信息确认表，该律所流程回到初始状态。
[image: ]











2.1.3查询打印
[image: D:\360安全浏览器下载\分会打印1.png分会打印1]
3.年检更新内容
3.1.1 2023年两公一法与专兼职律师一样，纳入分会工作站审核流程。
3.1.2 2023年分会工作站新增撤回已受理机构考核表功能。
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