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附件 2：

成都市律师综合管理信息系统
律师信息补正操作说明

一、信息填报要求

1.填写内容必须真实、准确、完整。

2.请在规定时间内完成填写，以免影响您的年度考核。

3.请认真阅读“信息补正”填写说明，填写过程中遇到

问题，请及时联系工作人员。

4.填写完毕后，请认真核对所填信息，确认无误后提交。

二、注意事项

律师登录系统后，需首先完成“信息补全”菜单内容，

并提交审核。

补正已填报信息：1.点击左侧“信息变更”菜单；2.找

到对应栏目；3.点击“我要变更”菜单补正信息。（详见“四、

信息补正说明--（二）信息变更”）

职称信息由人社部统一下发数据，如有问题请准备好相

关材料，联系市律协陈飞 86267893。

三、填报系统

信息补全填报系统是成都市律师综合管理信息系统

（http://cd.oa.acla.org.cn）

登录用户名为执业证号。
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律师密码遗忘的可联系本所行政重置。

四、信息补正说明

（一）信息补全

点击左侧“补全信息”菜单，其中“党员信息”和“党

代表”两项只有政治面貌为中共党员的律师才需要补录。

律师只有在完成全部信息补全后，才能点击“正式提交

审核”菜单提交，由律所审核信息。
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（二）信息变更

点击左侧“信息变更”菜单，找到对应的信息栏，点击

“我要变更”可补正已填报的信息。

（三）填写说明

1.“信息补全”菜单，律师基本信息补全

照片上传：需上传符合要求格式大小的图片

个人信息中的外国律师资格、业务特长请慎重选择；执

业情况，联系方式按实际情况填写，除必填项外其他内容尽

量完善。
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最后一步会员信息登记表，请仔细核对信息无误后，先

勾选“我已核实以上信息正确无误”，再点击“确认补全”。
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2.“信息变更”菜单，律师基本信息变更
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3.教育经历

有国外留学经历的务必在“境外教育经历”菜单填写。
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4.获奖情况

请按实际情况真实填写所获荣誉或奖项，并上传对应的

证书、奖状、奖杯等证明材料。

5.社会公益

请按实际情况真实填写，并上传照片、报道等证明材料。



- 8 -

6.出版著作

请按实际情况真实填写，并上传照片、报道等证明材料。

7.工作经历

请完整填写工作经历，有国外工作经历的请在“境外工

作经历”中填写。

8.家庭成员

请按实际情况填写
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9.社会兼职

请按时间顺序填写社会兼职情况，并上传工作证、聘书

等证明材料

10.主要资质

请详尽填写获得的其他专业资质，并上传专业证书等证

明材料
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11.证明材料

如无其他材料，可上传最新的执业证扫描件（含年检盖

章页）

12.参政议政

参政议政分全国性和地方性两类，请按时间顺序填写人

大代表或政协委员经历，并上传相关证明材料
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13.语言能力

请详尽填写获得的外国语言能力情况，并上传证书等证

明材料。
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14.党员信息（中共党员必填）

标红星内容为必填项，其他内容请尽量填写。
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15.党代表

党代表分全国和地方两类，请按时间顺序填写人大代表

或政协委员经历，并上传相关证明材料


